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የዴሬዲዋ አስተዲዯር የዱጂታሌ የንብረት አስተዲዯር መመሪያ 

ቁጥር 15/2017 

 

1. አጭር ርዕስ 

ይህ መመሪያ የዴሬዯዋ አስተዲዯር የተሻሻሇ የንብረት አስተዲዯር መመሪያ ተብል ሉጠቀስ 

ይችሊሌ፡፡ ይህ መመሪያ ከዋናው የንብረት አስተዲዯር መመሪያ ጋር  ተጣጥሞየ ተዘጋጀ   

ነው፡፡   

 

2. መግቢያ 

በአስተዲዯሩ ሇረጅም ጊዜ የስቶክና የቋሚ ንብረት አስተዲዯር ስርአት የተዘረጋ ቢሆንም በተሇያዩ 
ከአቅም በሊይ በሆኑ ጉዲዮች በአስተዲዯሩ በሚገኙ በሁለም ተቋማት ወጥነት ባሇው መሌኩ 
ተግባራዊ ሇማዴረግ አስቸጋሪ ሆኖ ቆይቷሌ፡፡ ባሇስሌጣኑም ሁኔታውን በመረዲት ችግሩን 
ከመሰረቱ ሇመቅረፍ ሰፊ ጥናት በማዴረግ ችግሩን በዱጂታሌ የአሰራር ስርአት መቀረፍ 
እንዲሇበት በማመን የስቶክና የቋሚ ንብረት አስተዲዯርን በተሳሇጠ ሁኔታ ማከናወን የሚያስችሌ 
የዱጂታሌ መተግበሪያ ቢሮው በማሰራት በሁለም ተቋማት ተግባራዊ እንዱሆን ተወስኗሌ፡፡ 
በዚሁ መሰረት ይህንን የዱጂታሌ የንብረት አስተዲዯር የአሰራር ስርአት ሇመተግበር 
የሚያስችሌ የአሰራር ስርአት መቀረጽና መሻሻሌ  የሚገባቸው ማሻሻሌ አስፈሊጊ ሆኖ በመገኘቱ 
ቢሮው ይህንን  መመሪያ አሻሽል አውጥቷሌ፡፡   

 

3. ዓሊማ፣  

በአስተዲዯሩ የስቶክና የቋሚ ንብረት አስተዲዯር ስርአት ቀሌጣፋና የተሳሇጠ በማዴረግ 
የተቋማትና የአስተዲዯሩን የስቶክና የቋሚ ንብረት ሀብትን በተሟሊ ሁኔታ በተፈሇገ ጊዜ 
በየንብረት ዓይነቱ፣ በመጠንና በወጪ ሂሳብ መዯብ በተቋማትና በአስተዲዯር ዯረጃ በማወቅ 
ንብረት የማስተዲዯር አቅምን ማሳዯግ፡፡  

 

 

 

 



4. መሠረታዊ መርህ  ከተጠቀሰው በተጨማሪ የሚከተሇው ተጨምሮ ተሻሽሎሌ 
 
4.1. ሁለም የመንግስት ሠራተኛ የመንግስት ንብረትን የሊቀ አጠቃቀምን ሇማስፈን የካይዘን 

አሰራር ስርአት በቅዯም ተከትሌ መተግበር   
4.2. በአስተዲዯሩ ስር የሚገኙ የመንግስት ተቋማት የሚገሇገለባቸው የስቶክና የቋሚ 

ንብረቶች ሇየንብረቱ ወጥና የተሇየ የእቃ ስያሜ የሂሳብ አወቃቀር ስርአት እንዱኖር 
ማዴረግ  

  
5. በመመሪያ 2005/ ቁጥር 1/2005 በአንቀጽ 2 ከተጠቀሱት በተጨማሪነት የሚከተለት 

ትርጓሜዎች ተጨምሮ ተሻሽሎሌ፣ 
 

5.1. ‘’ቋሚ ንብረት’’ ማሇት በአስተዲዯሩ የመንግስት ግዥና ንብረት  አስተዲዯር አዋጅ 

ቁጥር 27/2005 የተሰጠውን ትርጉም የሚይዝ ሆኖ ግዡፋዊ ሀሌዎት ያሇውና 

ከአንዴ አመት ጊዜ በሊይ የጠቀሜታ እሴት ሇሚኖረው እና አገሌግልት በመስጠት 

ሊይ የሚገኝ ንብረት ነው፡፡   

5.2. ''yNBrT y|‰ KFL''¥lT ymNGST mS¶Ã b@èC XNdS‰ Æh¶ÃcW 

y¸ñ‰cW yWS_ xdr©jT XNdt-bq çñ NBrTN ymÃZ½ ym-bQÂ 

y¥StÄR `§ðnT yts-W xµL nW:: 

5.3. በካይዘን  5ቱ “ማዎች”  የሚወክለት በስራ ቦታ ሊይ የሚተገበሩ የእይታዊ ቁጥጥር 

አስተዲዯርና ዱሲፒሌን  ሲሆን በዋናነት ሥራችንን የምናቀሊጥፍበት የምናዯራጅበት መሳሪያ 

ነው፡፡  ትርጓሜውም፣  

1/ “ማጣራት” - ማሇት በስቶር እና በሥራ ክፍሊችንና በሥራ ቦታዎች ሊይ የማይፈሇጉ 
ንብረቶችና ሰነድችን ሇይቶ በማስወገዴ ሇምንሰራው ሥራ የሚፈሇጉትንና ጥቅም ሊይ 
የሚውለትን ብቻ ማስቀረት ማሇት ነው፡፡ 

2/ “ማስቀመጥ”  - ማሇት በማጣራት ሂዯት ውስጥ የተሇዩትን ንብረቶችና ሰነድች ሇእይታ ቀሊሌና 
በቀሊለ ወዯ ቦታው ሇመመሇስ በሚያመች ቋሚና ተስማሚ ቦታ ሊይ ማስቀመጥ ማሇት 
ነው፡፡  

3/ “ማጽዲት” - ማሇት በስቶር ከሚገኙ ንብረቶች፣ከሥራ ክፍሌና ከሥራ ቦታ የተጣለ ቆሻሻዎችና 
ብክሇቶች ሁሌጊዜ በማንሳትና በማስወገዴ የሚከሰቱ ችግሮች በእይታ ብቻ እንዱሇዩ ማዴረግ 
ማሇት ነው፡፡  

4/ “ማሊመዴ” - ማሇት የማጥራት፣ የማስቀመጥ እና የማጽዲት  ሄዯቱችና ተግባራቶችን በሁለም 
ሠራተኛ ዘንዴ በወጥነት እንዱተገበር ማዴረግ ማሇት ነው፡፡ 

5/ “ማዝሇቅ” - የማጥራት፣ የማስቀመጥ ፣ የማጽዲት የማሊመዴ ሂዯቶችና ተግባራቶች  በሁለም 
ሠራተኛ ዘንዴ ባህሌ አዴርጉ ማስቀጠሌ ማሇት ነው 



6. አንቀፅ  20 ን/አንቀጽ 2   በንብረት አስተዲዯር የሥራ መዯቦች የሚገኙ 
ሠራተኞች የኃሊፊነት መነጣጠሌ  

በንብረት አስተዲዯር መመሪያ አንቀጽ 20 ን/አንቀጽ 2 እንዯተዯነገገው የመንግስት መስሪያ 

ቤቶች ከዚህ በታች በተጠቀሱት የሥራ መዯቦች ሊይ በሚገኙ ሠራተኞች መካከሌ በቂ 

የኃሊፊነት መነጣጠሌ መዯረጉን ማረጋገጥ እንዲሇበት ይዯነግጋሌ:: በዚህ የዱጂታሌ የንብረት 

አስተዲዯር መመሪያም በንብረት አስተዲዯር ሥራ ሊይ የሚሰሩ ሠራተኞች የኃሊፊነት መነጣጠሌ 

በመሰረታዊነት ተሰምሮበት መከናወን አሇበት፡፡  

በንብረት አስተዲዯር ሥራ ሊይ ተሳታፊ በሆኑ የሥራ መዯቦች ሊይ የሚሰሩ ሠራተኞች 

የኃሊፊነት መነጣጠሌ መኖሩን ባረጋገጠ መሇኩ ሥራዎቹ መከናወን አሇባቸው፡፡ በዚሁ 

መሠረት ከታች በተዘረዘሩት  የሥራ መዯቦች የኃሊፊነት መነጣጠሌ ባረጋገጠ መሌኩ መሰራት 

ያሇባቸውና በአንደ የሥራ መዯብ ሊይ የላሊው የሥራ መዯብ ኃሊፊነት ተዯረቦ ወይም 

በውክሌና ተዯርበው መሰራት የሇባቸውም፡፡    

1/ የመስሪያ ቤቱ የበሊይ ኃሊፊ  - የስቶክ ንብረቶችን ገቢና ወጪ የማዘዝ  

2/ የንብረት ክፍሌ ኃሊፊ - የመንግስት ንብረት በስቶክና በቋሚ ንብረት የአስተዲዯር 

ስርአት መሰረት መተዲዯሩን ማረጋገጥ  

3/. የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ -  የስቶክና የቋሚ ንብረት መረጃ መዝግቦ የመያዝ፣ 

የንብረት የሂሳብ ሰነድችን /ሞዳሌ 20፣ 19፣ 22፣ ስቶክ ካርዴ/ የማዘጋጀት፣ 

ሰነድችን አዯራጅቶ የመያዝና የመጠበቅ 

4/ የንብረት ያዥ - ገቢ እንዱሆኑ የታዘዙ ንብረቶች የመረከብ፣ የመያዝ፣ 

የመጠበቅ እና ወጪ እንዱሆን ሲፈቀዴ የማስረከብ  

5/ የግዥ ባሇሙያ - በግዥ እቅዴ ቀይም ጥያቄ መሰረት ግዥ መፈጸም    

 

 

 

 



 

7. አዱስ አንቀጽ በመሰረታዊነት ሇንብረት አስተዲዯር የሚያስፈሌግ አዯረጃጀት 

በአንቀጽ 6. እንዯተገሇፀው  በንብረት አስተዲዯር የሰራ መዯቦች መካከሌ የቁጥጥር እና የተጠያቂነት 

አሰራር ስርአት ሇመዘርጋት እንዱያስችሌ በንብረት አስተዲዯር የሚሳተፉ የስራ መዯቦች የኃሇፊነት 

መነጣጠሌ መኖር እንዲሇበት ይዯነግጋሌ፡፡ በዚሁ መሠረት  በየትኛውም ተቋም የንብረት አዯረጃጀት 

መዋቅር ሲዋቀር በዝቅተኛ መስፈርት ከዚህ በታች የተዘረዘሩትን የስራ መዯቦች ይዞ መዯራጀት 

አሇበት፡፡ እነሱም፣ 

1. የንብረት አስተዲዯር ክፍሌ ኃሊፊ 

2. የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ  

3. ንብረት ያዥ  

 

8. በንብረት መመሪያ ቁጥር 1/2005 ክፍሌ 2. የተዘረዘሩት ተግባርና ኃሊፊነቶች 
እንዯሚከተሇው ተሻሽሎሌ፡፡  
 

8.1. የመ/ቤቱ የበሊይ ኃሊፊ ተግባርና ኃሊፊነት  
 

1/ በመስሪያ ቤቱ የካይዘን  5ቱ “ማዎች”  በስቶርና በስራ ክፍልች መከናወናቸውን ማረጋገጥ 
አሇበት 

2/ የመስሪያ ቤቱ ሠራተኞች የካይዘን  5ቱ “ማዎች”   የመዯበኛ የሥራ አካሌ አዴረገው 
ሥራቸውም  በተነሳሽነትና በፍሊጎት እና በቡዴን እንዱሰሩ ማዴረግ አሇበት      

3/ በአንቀጽ 7 የተዘረዘሩት በንብረት አስተዲዯር አዯረጃጀት ስር መዋቀር ሚገባቸው 
የስራ መዯቦች መሰረት መዯራጀቱንና በአንቀጽ 5 መሰረት የኃሊፊነት መነጣጠሌ 
መኖሩን ማረጋገጥ አሇበት 

4/ ¾S”Óeƒ ”w[ƒ uØ”no SÁ´“ KታKSKƒ ›LT SªK<” T[ÒÑØ አሇበት 

5/ bmS¶Ãb@t$ y¸g" NBrTN u›Óvu< ¾SÁ´“ ¾SÖkU' ›eðLÑ> J„ 

c=Ñ‡U ¾Te¨ÑÉ }Óv` SŸ“¨’<” T[ÒÑØ ›Kuƒ:: 

6/ ¾S”Óeƒ ”w[ƒ ¨<Ö?ታT  uT>ÁÅ`Ó SMŸ< ›ÑMÓKAƒ LÃ SªK<” 

T[ÒÑØ ›Kuƒ:: 

7/ ¾S”Óeƒ ”w[ƒ ›=¢„T>Á©“ ¨<Ö?ታT uJ’ S”ÑÉ ›ÑMÓKAƒ•እ”Ç=cØ 

}Ñu= ¾ØÑ“ •እና ¾እ”¡w"u? e`¯ƒ S²`Òቱን ማረጋገጥ ›Kuƒ:: 

8/ ¾S”Óeƒ ”w[ƒ ›e}ÇÅ` ¾IÃ¨ƒ ²S” e`¯ƒ” ¾}Ÿ}K SJ’<” T[ÒÑØ 

›Kuƒ 



9/ ¾S”Óeƒ ”w[ƒ Ÿ}Á²' Ÿ›ÑMÓKAƒ ¨Ü እeŸ J’uƒ k” É[e ”w[~ 

›ÑMÓKAƒ Ás[Öuƒ” Ñ>²?' ¾”w[~” ›Ã’ƒ' w³~”•እ“ ÁeŸ}K¨<” ¨Ü 

¾T>ÁdÃ ´`´` }S´Óx SÁ²<” T[ÒÑØ ›Kuƒ:: 

10/ የቋሚ ንብረት የመጠበቅ፣ ሇሚመሇከተው ሠራተኛ መሰጠቱን፣ በግሇሰብ የቋሚ 
ንብረት ካርዴ ሊይ መመዝገቡን ማረጋገጥ አሇበት፡፡  

11/ የንብረት ኃሊፊ፣ የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ እና ንብረት ያዥ በተቀመጠሊቸው 
ተግባርና ኃሊፊነታቸው መሰረት የንብረት አስተዲዯር ስርአት ተከትሇው ሥራቸውን 
መስራታቸውን  ያረጋግጣሌ  

12/  T“†¨<U ¾S”Óeƒ ”w[ƒ u=Á”e u¯Sƒ ›”É Ñ>²? ¾e„¡“ ¾sT> ”w[ƒ 

SqÖ\ እና KS”Óeƒ Ó»“ ”w[ƒ vKeM×” የንብረት ሂሳብ ማጠቃሇያ እና 
¾qÖ^ ]þ`ƒ SLŸ<” T[ÒÑØ ›Kuƒ: 

13/ uS”Óeƒ sT> ”w[ƒ LÃ u¾œS~ ¾10 uS„ የእርጅና p“i Sc^~” 

T[ÒÑØ ›Kuƒ  

14/  ›ÑMÓKAƒ ¾TÃcÖ< ”w[„‹ S¨ÑÇ†¨<” T[ÒÑØ ›Kuƒ:: 

15/ ¾S”Óeƒ”w[ƒ uTe¨ÑÉ የተገኘ ገቢ KT°ŸL© ግUÍ u?ƒ Ñu= SÅ[Ñ<” 

T[ÒÑØ ›Kuƒ:: 

16/ በየወሩ የስቶክ ንብረት ሚዛንና የሂሳብ ማጠቃሇያ ሪፖርት አዘጋጅቶ ሇግዥና ንብረት 
ባሇስሌጣን መሊኩን ማረጋገጥ  

17/ በስቶር ሇሚገኙ ሇየንብረት አይነቶች ዝቅተኛ እና ከፍተኛ መቀመጥ ያሇበትን 
መጠን የመወሰን እና መረጃው በትክክሌ መግባቱን በማረጋገጥ መከታተሌ    

      18/ የመስሪያ ቤቱ ኃሊፊ የንብረት የማሇቂያ ቂዜን ሇማስተዲዯር የሚበሊሹ እቃዎችን 
በመሇየት የብሌሽት ጊዜው ከሚያበቃበት ከሶስት ወር ወይም ቢሮው ከወሰነው ጊዜ 
በፊት የማሇቂያ ቂዜን ወስን ሇንብረት ክፍሌ የማሳወቅ፣ የትግበራ ሂዯቱን 
መከታተሌና ማረጋገጥ   

 

 

8.2. የንብረት አስተዲዯር ክፍሌ ኃሊፊ ተግባርና ኃሊፊነት  
 
1/ የክፍለን ሥራ በማቀዴ፣ በመምራትና በማስተባበር በመገምገምና በመከታተሌ ውጤታማ 

የሚያዯርጉ ሥራዎችን ማከናወን 

2/ የንብረት የሂሳብ ሰነድች ሞዳሌ 20፣ 19፣ 22 ሰነድች በንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ሲዘጋጁ 

የሂሳብ ሰነድቹን የማረጋገጥና ሰነድቹም በሂሳብ ባሇሙያውና በንብረት ያዥ ሠራተኛ ዘንዴ 

በትክክሌ ተዯራጅቶ በጥንቃቄ መቀመጡን ማረጋገጥ 

3/ የቀሚ ንብረቶች በቋሚ ንብረት መመዝጊያ የሂሳብ ሰነዴ ሊይ በትክክሌ መመዝገባቸውን 

ማረጋገጥ   



4/ የቋሚ ንብረት መረጃ ተመዝግቦ በተቋምና በየሰራተኞች ስም በተጠቃሚ ካርዴ ሊይ 

ተመዝግቦና አዯራጅቶ መያዙን፣ የቋሚ ንብረት መሇያ ቁጥር ተዘጋጅቶ በየንብረቱ ሊይ 

እንዱሇጠፍ መዯረጉን ማረጋገጥ 

5/ የስቶክና የቋሚ ንብረት የቆጠራ መረጃ በትክክሌ መመዝገቡና ሪፖርት ተዘጋጅቶ 

ሇሚመሇከታቸው አካሊት መሊኩን ማረጋገጥ 

6/ በስቶክ የሚገኙ ንብረቶች በካይዘን ስረኣት መሠረት በሚገባ ተዯራጅተው፣ የመሇያ  ታግ 

ከየንብረቱ ተቆራኝቶ መቀመጡን ማረጋገጥ  

7/ የሚገዙና ገቢ የሚዯረጉ ንብረቶች ስያሚያቸው በንብረት ሂሳብ አወቃቀሩ ስያሜ መሰረት 

እንዱሆን ማዴረግ፣ ንብረቱ በቢንካርዴ ሊይ መወራረሳቸውን እና በተገቢው መንገዴ 

መዯራጀታቸውን ይከታተሊሌ፣  

8/ የንብረት ገቢና ወጪ መጠየቂያ ሰነድች ሊይ በፊርማ ያረጋግጣሌ፣ ወጪ የተዯረጉ ንብረቶች 

በተገቢው መንገዴ መዝገብ ሊይ መስፈራቸውንና መወራረሳቸውን ይከታተሊሌ  

9/ ሇቆሚ ንብረቶች የንብረት መሇያ ታግ ወይም ፒን ኮዴ እንዱሰት ያዯርጋሌ ንብረቱም 

ሇታሇመሇት ዓሊማ መዋለን ያረጋግጣሌ፣ 

10/ ሰራተኞች በተሇያየ ምክንያት ከቢሮው ሲሇቁ በእጃቸው የሚገኙትን የመንግስት ቋሚ 

ንብረቶች ማስረከባቸውን አስፈሊጊ ማጣራት እንዱዯረግ ያዛሌ ይከታተሊሌ 

11/ የመ/ቤቱን ቋሚና አሊቂ ንብረቶችን ቁጥጥርና ምዝገባ እንዱካሄዴ ዯርጋሌ፣ መካሄደን 

ያረጋግጣሌ፣ የቆጠራ ሪፖርቱን ሇግዥና ንብረት ባሇስሌጣን እንዱሊክ ያዯርጋሌ፣ 

12/ ጥቅም የማይሰጡ ንብረቶች እንዱወገዴ ቢቢሮው እንዱወሰን በማዴረግ ንብረቱ እንዱወገዴ 

ሁኔታዎችን ያመቻቻሌ፣የተወገደ ንብረቶች ከመረጃ ቋት እንዱሰረዙ ያዯርጋሌ፣  

13/ መሥሪያ ቤቱ ስሇሚያስተዲዴራቸው ንብረቶች አያያዝና አጠቃቀም ሇሚመሇታቸው አካሊት 

መረጃ ይሰጣሌ፣ 

14/ በየወሩ የስቶክ ንብረት ሚዛንና የሂሳብ ማጠቃሇያ ሪፖርት አዘጋጅቶ ሇግዥና ንብረት 

ባሇስሌጣን ያሳውቃሌ  

15/ በየወሩ የሚያቀርቡትን ገቢ ፤ወጪ ፤ቀሪን ያመዛዘነ ሪፖርት ይገመግማሌ ፡፡ 

16/ ወጪ ማእከሊት ንብረታቸውን በአግባቡ ማስተዲዯር እንዱችለ ወርሃዊ የስቶክ  ሪፖርት 

አዘጋጅቶ  መሊክ አሇበት 

17/ በስራ ክፍለ አገሌግልት አሰጣጥ ሊይ ሇሚቀርቡ ቅሬታዎች ምሊሽ ይሰጣሌ፣ 

18/ የዱጂታሌ የንብረት ሶፍት ዌሩን በየሳምነቱ ባክ አፕ ማዴረግና የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ 

መዯረጉን መከታተሌ   

19/ ዓመታዊ የቆጠራ ሪፖርት በማከናወን ሪፖርቱን በተቋምና በወጪ ማእከሊት 
በማዘጋጀት ሇግዥና ንብረት ባሇስሌጣን ማሳወቅ   



20/ በመስቶር ሇሚገኙ ሇየንብረት አይነቶች  ዝቅተኛ እና ከፍተኛ መቀመጥ ያሇበትን 
መጠን የመወሰን እና መረጃው በትክክሌ መግባቱን በማረጋገጥ መከታተሌ    

21/ የመስሪያ ቤቱ ኃሊፊ የንብረት የማሇቂያ ቂዜን ሇማስተዲዯር የሚበሊሹ እቃዎችን 
በመሇየት የብሌሽት ጊዜው ከሚያበቃበት ከሶስት ወር ወይም ቢሮው ከወሰነው ጊዜ 
በፊት የማሇቂያ ቂዜን ወስን ሇንብረት ክፍሌ የማሳወቅ፣ የትግበራ ሂዯቱን 
መከታተሌና ማረጋገጥ   

 

8.3. የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ተግባርና ኃሊፊነት  
 
1/ የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ የንብረት አስተዲዯር ሶፍት ዌርንና ሰርቨር ኮምፒውተሩን 

በሃሊፊነት ተረክቦ የሚሰራ ሲሆን ሶፍት ዌርሩ ሇመጠቀም በተሰጠው ስሌጣን 
መሠረት እሱ ብቻ ከፍቶ እንዱጠቀምበት የሚያዯረግ የመጠቀሚያ ስም /User 
Name/ እና የሚስጥር ቁጥር /Pass word/  አስገብቶ መጠቀምና በሚስጥር መያዝ 
አሇበት፡፡ 

2/ የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ የንብረት ሶፍት ዌር የሚከፍትበትን የሚስጥር ስምና ቁጥር 
ሇማንም ሁሇተኛ ሰው ማሰወቅ አጥብቆ የተከሇከሇ ነው፡፡     

3/ የንብረት ሂሳብ መዛግብቶችን ሞዳሌ 20፣ 19፣ 22፣ የቋሚ ንበረት መጠቀሚያ 
መመዝገቢያ ካርዴ፣ የቋሚ ንብረት ሂሳብ መመዝገቢያ ካርዴ፣ የቆጠራ ሪፖርት 
አዯራጅቶ ይይዛሌ ይጠበቃሌ 

4/ በግዥ፣ በዝውውር በሰጦታ የተገኘ ንብረት ገቢ እንዱሆን ሲታዘዝ ንብረቶቹን 
መጠናቸውንና ወጪያቸውን ታከሰን ጨምሮ የንብረት ሂሳብ አወቃቀር ስርአትን 
ተከትል ይመዘግባሌ፣ ንብረቱ ገቢ እንዱሆን በታዘዘው መሰረት የንብረት ሂሳብ 
ሞዳሌ 19 አንዴ ዋና እና ሶስት ቅጀ አዘጋጅቶ፣ አትሞና ፈርሞ ሇርክክብ 
ሇንረብረት ያዥ ይሌካሌ፡፡ 

5/ የተዘጋጀ የንብረት የገቢ የሂሳብ ሞዳሌ 19 ስርጭትን በተመሇከተ ዋናው ሇሂሳብ 
ክፍሌ፣ ሶስቱን ቅጂዎች በተመሇከተ አንደን ሇንብረት ያዥ፣ አንደን ንብረቱን ገቢ 
ሇማዴረግ ሇመጣው አካሌ፣ አንዯኛውን ዯግሞ ሇንብረት ሂሳብ ባሇሙያ የሚሰጥ 
ነው  

6/ የንብረት ወጪ መጠየቂያ ሞዳሌ 20 ተቀባይነት የሚኖረው በሞዳለ ሊይ ወጪ 
እንዱሆን የተጠየቀው የንብረት አይነትና ብዛት፣ የንብረቱ ጠያቂ፣ ፈቃጁ እና 
አረጋጋጭ አካሊት ስም፣ ፊርማና ኃሊፊነት በትክክሌና በግሌጽ መኖር ሲረጋገጥ 
ብቻ ይሆናሌ፡፡    

7/ የተሟሊ የወጪ መጠየቂያ ሞዳሌ 20 መቅረቡ ሲረጋገጥ፣ ንብረቱ ወጪ እንዱሆን 
በጥያቄው መሠረት የንብረት ሂሳብ ሞዳሌ 22 በሶስት ቅጀ አዘጋጅቶ አትሞና 
ፈርሞ ሇርክክብ ሇንብረት ያዥ ይሌካሌ፡፡ 



8/ የተዘጋጀ የንብረት ወጪ ማዴረጊያ የሂሳብ ሞዳሌ 22 ስርጭትን በተመሇከተ ዋናው 
ሇንብረት ወጪ ሇሚያዯርገው አካሌ፣ ሁሇቱን ቅጂዎች በተመሇከተ አንደን 
ሇንብረት ያዥ፣ አንዯኛውን ዯግሞ ሇንብረት ሂሳብ ባሇሙያ የሚሰጥ ይሆናሌ፡፡   

9/ የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ የንብረት የሂሳብ ሰነድችን ከማዘጋጀት፣ ከመያዝና ከመጠበቅ  
ውጭ ንብረትን የመረከብ ኃሊፊነት የሇበትም 

10/ የስቶክ ንብረቶችን ወጪና ገቢ ሇመቆጣጠር ሇንብረቶቹ በንብረት ሂሳብ አወቃቀር 
ስርአት መሰረት የስቶክ ካርዴ በማዘጋጀት ንብረት ገቢና ወጪ ሲዯረግ የንብረቱን 
መጠንና ዋጋ በመመዝገብ ወቅታዊ ማዴረግ 

11/ የንብረት መዛግብቶችን ሞዳሌ 20፣ 19፣ 22 እና የቋሚ ንብረት የተጠቃሚዎቸች 
መመዝገቢያ ካርዴ በየወጪ ማእከሊት  በጥንቃቄ አዯራጅቶ ይይዛሌ፣  

12/ የስቶር ንብረቶችን በካይዘን ስርአት ሇማዯራጀት የሚያስችለ የንብረት ስያሜና 
የንብረት ሂሳብ አወቃቀር መሰረት ሇየንብረቱ ታግ/መሇያ/ እና መነሻ ሚዛን የያዘ 
ቢንካርዴ አትሞና አዘጋጅቶ ሇንብረት ያዥ መስጠት 

13/ የስቶክና የቋሚ ንብረቶችን በዋና፣ በንኡስ አና በንኡስ የሂሳብ አወቃቀር መሰረት 
መመዝገብ  

14/ ወጪ ሇሚሆኑ ቋሚ ንብረቶችን ወጪ ባዯረገው አካሌ ስም    መሇያ ኮዴ /ፒን 
ኮዴ/  ማዘጋጀት  

15/ የቋሚ ንብረቶችን መቆጣጠር የሚያስችሇውን የተጠቃሚዎች ካርዴ በማተምና 
በማዘጋጀት በየወጪ ማእከሊቱ ሰነድቹ ተዯራጅተው በጠብቅ እንዱቀመጡ ያዯርጋሌ፣ 

16/ ሇቋሚ ንብረቶች የእርጅና ቅናሽ በማስሊት በየንብረቱ የሂሳብ ምዴብ ወጪውን 
ይመዘግባሌ 

17/ በመስቶር ሇየንብረት አይነቶች መቀመጥ ያሇበትን ዝቅተኛ እና ከፍተኛ መጠን 
በኃሇፊ በተወሰነው መሰረት ሇየንብረቱ አይነቱ መረጃውን ማስገባት፣ ከዝቅተኛ 
መጠን በታች የሁኑ እቃዎች ግዥ እንዱፈጸምሊአቸው ሇንብረት ኃሊፊና ሇወጪ 
ማእከሌ ኃሊፊ ማሳወቅ አሇበት   

18/ የመስሪያ ቤቱ ኃሊፊ ሇሚበሊሹ እቃዎች የብሌሽት ጊዜው ከሚያበቃበት ከሶስት ወር 
ወይም ቢሮው በወስነው የጊዜ ገዯብ በፊት ሶፍት ዌሩ እንዱያሳውቅ መረጃውን 
መመዝገብና የብሌሽት ማብቂያ ጊዜውን ተከታትል በጹሁፍ ሇንብረት ኃሊፊ እና 
ሇወጪ ማእከሌ ኃሊፊ ማሳወቅ አሇበት    

19/ በየወሩ በስቶክ የሚገኙ ንብረቶች በየአይነታቸው የሚገኘውን ሚዛንና ዋጋቸውን 
የሚሳይ ሪፖርት ሇየወጪ ማእከሊቱ በየወሩ በማዘጋጀት ሇተቋማት ማሳወቅ 

20/ በየወሩ የስቶክ ንብረት ሚዛንና የሂሳብ ማጠቃሇያ ሪፖርት አዘጋጅቶ ሇግዥና ንብረት 
ባሇስሌጣን የማሳወቅ 

21/ በዓመት አንዴ ጊዜ ወይም የንብረት ቆጠራ እንዱዯረግ ሲወሰን በመዝገብ ሊይ 
በስቶክ የሚገኙ ንብረቶች ሚዛን የያዘ የስቶክ ካርዴና የቆጠራ ቅጽ ቆጠራ 
እንዱያዯርግ ሇተሰየመው ኮሚቴ አትሞ ማዘጋጀት 

22/ የቆጠራ ኮሚቴ በአካሌ ቆጥሮ ያረጋገጠውና መተማመኛ የተፈራረሙበትን የቆጠራ 
መረጃ በመውሰነዴ በመዝገብና በአካሌ ቆጠራ በተዯረገው መጠን መካከሌ ያሇ 



ሌዩነትን የሚያሳይ የቆጠራ ውጤት ሪፖርት ሠርቶና አዘጋጅቶ ሇቆጠራ ኮሚቴ 
ያስረክባሌ 

23/ በመዝገብና በአካሌ በስቶክ የሚገኙ ንብረቶችን በስቶር ክፍሌ ገብቶ በማመሳከር 
ሇንብረቶቹ ወቅታዊ ክትትሌ ያዯርጋሌ፡፡ 

24/ ከበሊይ ኃሊፊ የሚታዘዙ ላልች ተግባራችን ያከናውናሌ፡፡ 

 

8.4. የንብረት ያዥ ተግባርና ኃሊፊነት 
 
1/ በስቶክ የሚገኙ ንብረቶችን  አምሰቱ የካይዘን ስርአቶች በመተግበር ንብረቶችን 

የመጠበቅ፣የመንከባከብ የመያዝ ሃሊፊነት አሇበት፣  
2/ በንብረት መተግበሪያው በየንብረት አይነቱ በሚያዘጋጀው የንብረት ስያሜና መሇያ 

ቁጥር ታግ  መሠረት  ንብረቱ በሚገኝበት ቦታ ወይም መዯርዯሪያዎች መሇጠፍ 
ወይም ማሰር አሇበት፣   

3/ የየንብረቶቹን ስያሜና ሌዩ ኮዴ መሇያ የያዘ ቢን ካርዴ ከመተግበሪያ በማሳተም 
ቢን ካርድቹን በተሇየ ቦታ አዯራጅቶ ያስቀምጣሌ፣ የንብረት ገቢና ወጪ ሲዯረግ 
ቢንካርድቹን ወቅታዊ ያዯርጋሌ፣  

5/ የገቢ የሂሳብ ዯረሰኝ ሞዳሌ 19 ዝግጅትና ስርችትን በተመሇከተ፣ ንብረት ገቢ ሲዯረግ 
ሞዳሌ 19 በአራት ማሇትም አንዴ ዋናና በሶስት ቅጂ ይዘጋጃሌ፡፡  ስርጭቱም ዋናውን 
ሇሂሳብ ክፍሌ፣ ሶስቱን ቅጅ አንደን ሇአስረካቢ፣ አንንደን ሇተረካቢ፣ አንደን ሇንብረት 
ሂሳብ ባሇሙያ ማሰራጨት አሇበት፡፡  

4/ ንብረት ወዯ መስሪያ ቤቱ ግምጃ ቤት በግዥም ሆነ በስጦታ ገቢ  እንዱዯረግ በኃሊፊ 
ሲታዘዝና በንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ሞዳሌ 19 ተዘጋጅቶ በሚመጣው ሰነዴ መሠረት 
ንብረቱን ሌኬቱን መጠኑን ዝርዝር ሁኔታውን ንብረት ያዥ አጣርቶ ከአስረካቢ ሊይ 
ይረከባሌ፣ በሂሳብ ሞዳለ ሊይ በመጀመሪያ አስረካቢና በመቀጠሌ ተረካቢ ቦታ 
በመፈራረም ንብረቱ ወዯ ግምጃ ቤት ገቢ በማዴረግ ንብረቱን በተዘጋጀሇት ቦታ በአግባቡ 
ያስቀምጣሌ፡፡ 

5/ የንብረት ወጪ መጠየቂያ ሞዳሌ 20 በሠራተኛ ተጠይቆ፣ በኃሊፊ ታዞና በንብረት ክፍሌ 
ኃሊፊ ተረጋግጦ ሲመጣ  በጥያቂው መሠረት የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ሞዳሌ 22 
ይዘጋጃሌ፡፡ ንብረት ያዥም ሞዳሌ 20 እና 22 ሰነዴ በመቀበሌ በአስረካቢ ቦታ 
በመፈረም እንዱሁም በተረካቢ ቦታ በማስፈረም ንብረቱን ሇተረካቢ ያስረክባሌ፣  

 
5/ የወጪ የሂሳብ ዯረሰኝ ሞዳሌ 22 ዝግጅትና ስርጭትን በተመሇከተ፣ ንብረት ወጪ 

ሲዯረግ ሞዳሌ 22 በሶስት ማሇትም አንዴ ዋናና በሁሇት ቅጂ ይዘጋጃሌ፡፡   ስርጭቱም  
ዋናውን ሇሂሳብ ክፍሌ፣ ዋናውን ሇተረካቢ፣ አንደን ቅጅ  ሇአስረካቢ፣ አንደን ሇንብረት 
ሂሳብ ባሇሙያ ማሰራጨት አሇበት፣  

6/ በስቶክ ውስጥ ሇረጅም ጊዜ ሳያገሇግለ የተቀመጡ እቃዎችን እንዱወገደ ሇንብረት ኃሊፊ 
ያሳውቃሌ፣  



7/ ንብረት ገቢ/ወጪ ሲዯረግ መጀመሪያ የገባ መጀመሪያ ይወጣሌ የሚሇውን አሰራር 
በተከተሇ መሌኩ የንብረት አዯራዯሮችና አዯረጃጀቶች ይህንን አሰራር ሇመተግበር 
በሚያመች መሌኩ ንብረቶቹ መቀመጥ አሇበት፡፡ 

   8/ ከበሊይ ኃሊፊ የሚታዘዙ ላልች ተግባራችን ያከናውናሌ፡፡ 
 
   

9. የንብረት የሂሳብ ሰነድች አይነት፣ አጠቃቀምና አዘገጃጀት ስርአት  

9.1. በግዥም ሆነ በሰጦታ የሚገኘ ንበረትን ወዯ ስቶር ገቢ የሚዯረግበት የሂሳብ ሰነዴ ሞዳሌ 

19 ሲሆን አይነትና አጠቃቀም በተመሇከተ    

ሀ/ ሞዳሌ 19 ሀ ሇቋሚ አቃዎች 

ሇ/ ሞዳሌ 19 ሇ ሇአሊቂ እቀቀዎቸ፣  

ሏ/ ሞዳሌ 19 ሏ፣ወዯ ስቶር ተመሊሽ ማዯረጊያ 

መ/ ሞዳሌ 19 መ ስህተት ሇማሰተካከያ  

9.2 . ንብረት ከስቶር  ወጪ የሚዯረግበት የሂሳብ ሰነዴ ሞዳሌ 22 ሲሆን አይነትና አጠቃቀም 

በተመሇከተ    

ሀ/ ሞዳሌ 22 ሀ ሇቋሚ አቃዎች 

ሇ/ ሞዳሌ 22ሇ ሇአሊቂ እቀቀዎቸ ፣  

ሏ/ ሞዳሌ 22 ሏ፣ ተመሊሽ ነበረት ማዯረጊያ 

መ/ ሞዳሌ 22 መ ስህተት ሇማሰተካከያ 

9.3. ሞዳሌ 19 መ እና 22 መ ተግባራዊ የሚዯረገው ስህተት ሲፈጠር ስህተቱ ከመፈጠሩ 

በፊት ወዯ ነበረበት ቦታ ሇመመሇስ የሚያገሇግሌ ሲሆን፣ ይህ ሰነዴ 

ተግባራዊየሚዯረገው በንብረት ኃሊፊ ሲፈቀዴ ባቻ ሲሆን፣ ከተፈቀዯ በኃሊ ማስተካከያ 

ተዯረገበት ሰነዴ ተፈርሞና ተዯራጅቶ በሚገባ መቀመጥ አሇበት 

9.4.  ቀዯም ሲሌ ጥቅም ሊይ ይውለ የነበሩ የንብረት የሂሳብ ሞዳሌ ህትመቶች ቀሪ የሆኑ 

ሲሆን በምትኩ በሶፍት ዌሩ የዱጂታሌ የሂሳብ ሞዳሌ ታትሞ አገሇገልት ሊይ 

እንዱውሌ ተዯርጓሌ፡፡  

9.5. የንብረት የሂሳብ ሞዳልቹን የማዘጋጀት ስሌጣን የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ነው፡፡  

9.6. የንብረት ሂሳብ ሞዳሌ መዘጋጀቱ ብቻ ንብረቱ ገቢ ወይም ወጪ ስሇመሆኑ ምንም 
ማረጋገጫ አይሆንም፡፡ ንብረት ገቢ ወይም ወጪ ሇመሆኑ ማረጋገጫ የሚሆነው 



የንብረቱ አስረካቢና ተረካቢ አካት ንብረቱን ተረካክበው በተዘጋጀው የንብረት ሂሳብ 
ሞዳሌ ሊይ  የተረካቢና የአስረካቢ ፊርማ ሲፈረም ብቻ ይሆናሌ፡፡  

 
 

10. የዱጂታሌ የስቶክ ንብረቶች አስተዲዯር  
 

10.1. በሶፍት ዌሩ የመረጃ አመዘጋገብ ስርአት  

1/ በመጀመሪያ በመስሪያ ቤቱ በዴርጅታዊ መዋቅር መሰረት የቢሮ/የፑለ ስያሜ፣ የወጪ 
ማእከሊት ስያሜ፣ የሥራ ክፍልች ስያሜ  በተሟሊ ሁኔታ መመዝገብ አሇበት፡፡ ይህንን 
መረጃ የመመዝገብ ኃሊፊነት የተቋሙ ይሆናሌ፡፡  

2/ የሠራተኞ ሙለ ስምና ፎቶግራፍ በየወጪ ማእከሊት እና በሚሰሩበት የሥራ ክፍሌ  ስር 
መመዝገብ አሇበት፡፡ ይህንን መረጃ የመመዝገብ ኃሊፊነት የተቋሙ ይሆናሌ፡፡ 

3/ በንብረት ቆጠራ ሪፖርት መረጃ መሠረት የስቶክና የቋሚ ንብረትን በንብረት ሂሳብ 
አወቃቀር መሰረት ንብረቱን በዋና፣ በንኡስስ እና በንኡስ ንኡስ የሂሳብ ምዯባ የመስጠት፣ 
ሇየንብረቱ ስያሜ እና የንብረቱ ፎቶ መመዝገብ አሇበት፡፡ ይህ ምዝገባ የሚከናወነው  
የግዥና ንብረት ባሇስሌጣን ብቻ ይሆናሌ፡፡  

4/ በተቋሙ በሶፍት ዌሩ ውስጥ ያሌተመዘገበ የንብረት አይነት በተቋሙ ቢያጋጥም ተቋሙ 
የገጠመውን ችግር ሇግዥና ንብረት ባሇስሌጣን በማሳወቅ ባሇስሌጣኑ ሇንብረቱ የሂሳብ 
ምዴብና ስያሜ ይሰጣሌ፡፡   

5/ በአስተዲዯሩ አንዴ ወጥ የንብረት የሂሳብ አወቃቀርና የንብረት ስያሜ መኖር ስሊሇበት አንዴ 
ንብረት በአስተዲዯሩ ሉኖረው የሚገባው አንዴ የሂሳብ ምዴብ እንዴ የንብረቱ ስያሜ ብቻ 
ሉኖረው ይገባሌ፡፡ አንዴ ንብረት ከአንዴ በሊይ ስያሜ፣ የሂሳብ ምዴብ በፍጹም ሉኖረው 
አይገባም፡፡    

6/ በስቶክ ውስጥ የሚገኙ ሁለም ንብረቶች ከንብረት ሶፍት ዌር ውስጥ መነሻ ያሇው ቢንካርዴ 
አትሞ ሇንብረት ያዥ በመስጠት ንብረት ያዡ ቢን ካርደን በተሇየ ቦታ በማስቀመጥ 
የወጪና ገቢ በማቀናነስ ሥራ መሰራት አሇበት፡፡ 

7/ ንብረት ግዥ ከመፈፀሙ በፊት  ወይም ንብረት ገቢ ከመዯረጉ በፊት  የንብረቱ ዓይነትና 
መሇያ ኮዴ በንብረት ሶፍት ዌር የመረጃ ቋት ውስጥ ሇመመዝገቡ በትክክሌ መረጋገጥ 
አሇበት  

8/ በንብረት ሶፍት ዌር የመረጃ ቋት ውስጥ ያሌተመዘገበ የንብረት ዓይነት ከተገኘ  በአስተዲዯር 
ዯረጃ የንብረት ዓይነትና መሇያ ቁጥር አንዴ አይነት /ወጥ/ መሆን ስሊሇበት የአስተዲዯሩ 
የግዥና ንብረት ባሇስሌጣን በማሳወቅ ንብረቱ ምዯባና መሇያ ቁጥር ማግኘት አሇበት 



9/ የግዥና ንብረት ባሇስሌጣን በሶፍት ዌር የመረጃ ቋት ውስጥ ሊሌተመዘገቡ የንብረት 
አይነቶችን መመዝገብና መሇያ ቁጥር በመስጠት በንብረት ማንዋለ ውስጥ የንብረት 
ዓይነቱ እንዱካተት ማዴረግ አሇበት፡፡     

10/ የንብረት መዝጋቢ ሠራተኛ እና የንብረት ግምጃ ቤት ሠራተኛ ሇስራው ቅሌጥፍና  
የንብረት ምዴብና ንኡስ ምዴብ በቃለ ጠንቅቆ መዋቅ አሇበት  

11/ የንበረት መዝጋቢ ሠራተኛ በሶፍት ዌር ውስጥ ገቢ ሲያዯረግ የንብረት ትክክሇኛ መጠን 
እና ዋጋ በትክክሌ መሞሊት አሇበት 

12/ በስቶክ ተመዝግበው የሚገኙ ንብረቶች በሙለ ንብረቱ በተቀመጠበት ቦታ የንብረቱ መሇያ 
ቁጥርና ስያሜ የያዘ ታግ አትሞ መሇጠፍ/ማሰር ይገባዋሌ    

 

10.2. በሶፍት ዌሩ ንብረትን ገቢና ወጪ የማዴረግ የአሰራር ስርአት 

 

1/ በንብረት ሂሳብ ባሇሙያ የሂሳብ ሞዳሌ 19 ማዘጋጀት የሚችሇው በግዥ ወይም በስጦታ 
የተገኙ ንብረቶች ገቢ እንዱሆኑ ሲታዘዙ፣ ንብረት አስረካቢው ተገቢውን የግዥ ዯረሰኝ 
ወይም የእቃውን አይነትና ብዛት የሚገሌጽ ዯብዲቤ ሲያቀርቡ ብቻ ይሆናሌ፡፡  

2/ ንብረት ገቢ የሚሆነው በንብረት ሂሳብ ባሇሙያ በተዘጋጀው ሞዳሌ 19 ሊይ አስረካቢና 
ተረካቢ ንብረቱን ተረካክበው በሞዳሌ 19 በፊርማቸው ሲያረጋግጡ ብቻ ነው፡፡    

3/ ንብረት ወዯ መስሪያ ቤቱ ግምጃ ቤት በግዥም ሆነ በስጦታ ገቢ  እንዱዯረግ በኃሊፊ ሲታዘዝና 
በንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ሞዳሌ 19 ተዘጋጅቶ በሚመጣው ሰነዴ መሠረት ንብረቱን ሌኬቱን 
መጠኑን ዝርዝር ሁኔታውን ንብረት ያዥ አጣርቶ ከአስረካቢ ሊይ ይረከባሌ፣ በሂሳብ ሞዳለ 
በመጀመሪያ አስረካቢና በመቀጠሌ ተረካቢ ቦታ በመፈራረም ንብረቱ በመረካከብ ወዯ ግምጃ ቤት ገቢ 
በማዴረግ  በተዘጋጀሇት ቦታ በአግባቡ መቀመጥ አሇበት፡፡ 

4/ የገቢ የሂሳብ ዯረሰኝ ሞዳሌ 19 ዝግጅትና ስርችትን በተመሇከተ፣ ንብረት ገቢ ሲዯረግ ሞዳሌ 19 
በአራት ማሇትም አንዴ ዋናና በሶስት ቅጂ ይዘጋጃሌ፡፡  ስርጭቱም ዋናውን ሇሂሳብ ክፍሌ፣ ሶስቱን 
ቅጅ አንደን ሇአስረካቢ፣ አንንደን ሇተረካቢ፣ አንደን ሇንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ማሰራጨት አሇበት፡፡  

5/ የንብረት ወጪ መጠየቂያ ሞዳሌ 20 በሠራተኛ ተጠይቆ፣ በኃሊፊ ታዞና በንብረት ክፍሌ ኃሊፊ 
ተረጋግጦ ሲመጣ  በጥያቂው መሠረት የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ሞዳሌ 22 ይዘጋጃሌ፡፡ ንብረት 
ያዥም ሞዳሌ 20 እና 22 ሰነዴ በመቀበሌ በአስረካቢ ቦታ በመፈረም እንዱሁም በተረካቢ ቦታ 
በማስፈረም ንብረቱን ሇተረካቢ ያስረክባሌ፣  

6/ የወጪ የሂሳብ ዯረሰኝ ሞዳሌ 22 ዝግጅትና ስርጭትን በተመሇከተ፣ ንብረት ወጪ ሲዯረግ ሞዳሌ 
22 በሶስት ማሇትም አንዴ ዋናና በሁሇት ቅጂ ይዘጋጃሌ፡፡  ስርጭቱም  ዋናውን ሇሂሳብ ክፍሌ፣ 
ዋናውን ሇተረካቢ፣ አንደን ቅጅ  ሇአስረካቢ፣ አንደን ሇንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ማሰራጨት አሇበት፣ 



7/ የቋሚ ንብረቶች ማሇትም የኤሌክትሮኒክስ እቃዎች /ኮምፒውተሮችና ተዛማጅ እቃዎች፣ ካሜራዎች 
ወዘተ/ ፣ የተሽከርካሪና መሇዋወጫ/ ስፔር ፓርትና ጎማ/ ማሽነሪዎች፣ ወዘተ ገቢና ወጪ ሲዯረጉ 
የንብረቶቹ መሇያ ወይም የሴሪ ቁጥራቸው መመዝገብ አሇበት  

 

10.3. የስቶክ ንብረት የቆጠራ አሰራር ስርአት 
 

1/ የንብረት መዝጋቢ ሠራተኛ በበጀት አመቱ በቆጠራ የተገኘውን የኢንቨንተሪ ሪፖርት ሇቀጣይ 
በጀት ዓመት የመነሻ ሚዛን በመሆኑ የቆጠራ ሪፖርት  መረጃውን በትክክሌ ማስገባት 
አሇበት 

2/ ቢሮው በእቅዴ በሩብ ዓመት ወይም ዓመታዊ የንብረት ቆጠራ ሇማዴረግ የንብረት ቆጣሪ 
ኮሚቴ ያቋቁማሌ፡፡ ቆጠራውንም በንብረት አስተዲዯር መመሪያው መሠረት ያከናውናሌ፡፡ 

3/ የንብረት መዝጋቢ ሠራተኛ ሇቆጠራ ኮሚቴው ከሶፍት ዌሩ ውስጥ የባሇፈው ዓመት የእቃ 
ዝርዝር የያዘ የቆጠራ ሪፖርትና አዱስ የቆጠራ ቅፅ፣ እንዱሁም በቆጠራው ዘመኑ /በበጀት 
ዓመቱ/ ዝርዝር የንብረት ገቢና ወጪ የያዘ የንብረት መመዝገባቢያ ካርዴን/ስቶክ ካርዴ/ 
በማተም ሇቆጣሪ ኮሚቴ ያስረክባሌ፡፡ 

4/ የቆጣሪ ኮሚቴ ከሶፍት ዌሩ ታትሞ የተሰጠውን የባሇፈው ዓመት የኢንቬንተሪ ሪፖርት ፣ 
በሶፍት ዌሩ የታተመ የቆጠራ ዘመን ስቶክ ካርዴ በመያዝ በንበረት ኦፊሰር ክፍሌ በፋይሌ 
ውስጥ ከሚገኘው ቢን ካርዴ ጋር፣ ከዯረሰኝ መሇያ ቁጥር ጋር  በመጨረሻም በአካሌ 
የንብረት ቆጠራ በማዴረግ በቆጠራ የተገኘውንን ንብረት ታትሞ በተዘጋጀው የቆጠራ ቅጽ 
ሊይ ይመዘግባሌ  

5/ ቆጣሪ ኮሚቴ በቆጠራ ወቅት የተገኘውን የንብረት የቆጠራ መረጃ ሇንብረት ክፍሌ ሃሊፊ 
በመስጠት በንብረት መዝጋቢ ሠራተኛ የቆጠራ መረጃ /የአካ ቆጠራ ሚዛን/  ወዯ ሶፍት 
ዌሩ እንዱገባ ማስዯረግ አሇበት፡፡  

6/ የቆጠራ ኮሚቴ በመጨረሻም ከሶፍት ዌሩ ሊይ የበጀት ዓመቱ የቆጠራ ሪፖርት/ኢንቨንተሪ 
ሪፖርት/ ታትሞ እንዱሰጠው ማስዴረግ አሇበት፡፡  

7/ የቆጠራ ኮሚቴም በኢንቨንተሪ ሪፖርት መሰረት በሌዩነት የተገኘ ማሇትም የጠፋ/ የጎዯሇ 
ንብረት ካሇ ኢንቨንተሪ ሪፖርቱ ይህንን ሌዩነት በግሌጽ የሚያሳይ በመሆኑ ኮሚቴው 
ቃሇጉባኤውን አዘጋጅቱ ሪፖርት ሇመ/ቤቱ የበሊይ ሃሊፊ አቅርቦ ያስወስናሌ፡፡  

8/ የንብረት ቆጠራ መ/ቤቱ ከፈሇገ በወር፣ በሩብ ዓመት የግዳታ ዯግሞ በዓመት አንዴ ጊዜ 
ማካሄዴ አሇበት፡፡  

9/ በዚህ መሌክ የተሰራውን ዓመታዊ የቆጠራ ሪፖርት ሇግዥና ንብረት ባሇስሌጣን መሊክ 
አሇበት፡፡  



 

11. የቋሚ ንብረት አስተዲዯር  
 
11.1.  የቋሚ ንብረት ምዝገባና መሇያ ቁጥር አሰጣጥ ስርአት 

1/ የቋሚ ንብረት አስተዲዯር ስርአት የሚጀምረው ቋሚ ንብረቶች ከስቶክ ወጪ ከተዯረገበት 
ጊዜ ጀምሮ ይሆናሌ፡፡ ቋሚ ንብረት ወጪ የሚሆነው በሞዳሌ 20 ተጠይቆ፣ ተረጋግጦና 
ተፈቅድ፣ በተዘጋጀው ሞዳሌ 22 ሊይ አስረካቢና ተረካቢ ተረካክበው ሲፈራረሙ ብቻ 
ነው፡፡  

2/ የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ሶፍት ዌሩን ሇመጀመሪያ ጊዜ የወጡ ቋሚ ንብረቶች መረጃ 
እንዱይዝ/እንዱተዋወቅ ሇማዴረግ በቆጠራ ሪፖርት መሰረት በየወጪ ማእከለ የሂሳብ 
አወቃቀር ስርአትን በመከተሌ ንብረቱ በሞዳሌ 19ሏ ገቢ ይዯረጋሌ፣ ወዴያውኑ በሞዳሌ 
22 ሏ ንብረቱን ወጪ ባዯረገው ወይም እየተገሇገሇበት ባሇው ሠራተኛ ስም ወጪ 
ይዯረጋሌ፡፡ በሞዳሌ 19 እና 22 ሊይ የንብረት ሂሳብ ባሇሙያ ብቻ ፈርሞ ከቆጠራ 
ሪፖርት ጋር በማያያዝ ሰነደን አዯራጅቶ ይይዛሌ፡፡ ይህ አሰራር በእያንዲንደ ሠራተኛ ስም 
የሚገኘውን የቋሚ ንብረት መተጠቀሚ ካርዴ ሊይ የንብረቱ መረጃ እንዱመዘገብ ያስችሊሌ፡፡  

 3/ ቋሚ ንብረት የቋሚ ንብረት አስተዲዯር ስርአት ሇማስጀመር በሶፍት ዌሩ  በቋሚ ንብረት 
ምዝገባ አምዴ ሊይ ሇቋሚ ንብረቱ የዋና፣ የንኡስ የሂሳብ ምዴብ መሰጠቱ መረጋገጥ 
አሇበት፡፡ የሂሳብ ምዴቡ ካሌተሰጠ የቋሚ ንብረት የዋናና የንኡስ ምዴብ የሂሳብ መዋቅር 
የሚሰጠው የግዥና ንብረት አስተዲዯር ባሇስሌጣን ብቻ በመሆኑ ሇባሇስሌጣኑ በማሳወቅ 
የሂሳብ ምዴብ እንዱአጋጅ ማዴረግ ይገባሌ፡፡        

4/ የንብረት መዝጋቢ ሠራተኛ የቋሚ ንብረቱ መሇያ ቁጥር/ፒን ኮዴ/ አትሞ በየንብረቶቹ ሊይ 
እንዱሇጠፍ ማስዴረግ አሇበት    

5/  የንብረት መዝጋቢ ሠራተኛ የተጠቃሚ ካርዴ በማተም በየመ/ቤቱ የሠራተኛ የንብረት 
የግሌ ፋይሌ ከፍቶ የተጠቃሚ ካርደን ማያያዝና ማዯራጀት አሇበት 

6/ የተሽከርካሪ መረጃ በመተግበሪያ ሊይ በተዘጋጀው ቦታ ሊይ መዝግቦ እና አትሞ ሰነደን 
ማዯራጀት አሇበት፡፡  

7/ የሠራተኛ የንብረት ክሉራንስ ሲጠየቅ የተጠቃሚ ካርደ ጋር በማመሳከር ተመሊሽ መሆን 
የሚገባቸውን ንብረቶች ሇሃሊፊ በማሳወቅ እንዱመሇሱ ያዯርጋሌ 

 
 
 
 



 
11.2.  የቋሚ ንብረት የቆጠራ አሰራር ስርአት   

   

1/ የቋሚ ንብረት ቆጠራ ሇማዴረግ የቆጠራ ኮሚቴ ይቋቋማሌ፡፡  

2/ ንብረት መዝጋቢ ሠራተኛ ሇቆጣሪ ኮሚቴ የተጠቃሚዎች ካርዴን በማተም ሇቆጠራ ኮሚቴ 
መስጠት አሇበት  

3/ የቆጠራ ኮሚቴ በየመ/ቤቱ የየግሇሰቦችን ተጠቃሚ መመዝገቢያ ካርዴ በአካሌ ከሚገኘው 
ንብረት ጋር አመሳክሮ የቋሚ ንብረት የቆጠራ ሚዛን በቆጠራ ቅጽ ሊይ ይሞሊሌ 

4/ የንብረት መዝገባቢ ሠራተኛ በቆጠራ ኮሚቴ የተገኘውን የቆጠራ መረጃ በሶፍት ዌር ውስጥ 
በማስገባት የቋሚ ንብረት የቆጠራ ሪፖርት አትሞ ሇሚመሇከተው ያቀርባሌ  

5/ በወጪ ማእከሊት በቆጠራ ኮሚቴ በአካሌ ቆጠራ ተዯርጎ የተረጋገጠውን ቋሚ ንብረት 
ከሠራተኞች ተጠቃሚ ካርዴ ጋር በማመሳከር የሌዩነት ሚዛን በመሰራት ሇቆጣሪ ኮሚቴ  
ያርባሌ፡፡ 

6/ የቆጣሪ ኮሚቴ ከንብረት ሂሳብ ባሇሙያ በመዝገብና በአካሌ ቆጠራ  የተገኘን ግኝት መሰረት 
በማዴረግ  ቃሇጉባኤ በመያዝ ሇአቋቋመው አካሌ ሪፖርቱን ያቀርባሌ፡፡   

7/ የመ/ቤቱ ኃሊፊ በቆጠራ ኮሚቴ ግኝትና በንብረት አስተዲዯር መመሪያ መሰረት ሇተፈጠረው 
ችግር ውሳኔ ይሰጣሌ፡፡  

 

12. M¿ M¿ É”ÒÑ@­‹ 

 

12.1. Øó„‹“ p×„‹ 

 

1. የንብረት መመሪያና ይህንን የተሻሻሇውን መመሪያ KSðìU uT“†¨<U ¾S”Óeƒ 

Se]Á u?ƒ ¾}jS ¨ÃU ¾}SÅu c¨<:- 

ሀ/ ŸS”Óeƒ ንብረት አስተዲዯርና ”w[ƒ ›¨ÒÑÉ Ò` u}ÁÁ² ¾Tßu`u` 

}Óv` ðîV ¾}Ñ‟ ¨ÃU K?L c¨< እ”Ç=Áßu[w` G<’@ታ­‹” uTS‰†ƒ 

¾}vu[ ¨ÃU Ác?[! 

ለ/ IÑ<” ¾×c ¨ÃU uK?L T”†¨<U c¨< IÑ< እ”Ç=×e J” wKA ¾ðkÅ! 

ሐ/ uõnÅ‡’ƒ uT“†¨<U S”ÑÉ Gc}† c’É LÃ ¾ð[S ¨ÃU ¾S²Ñu 

¨ÃU Gc}† ማስረጃ ¾cÖ Ÿw` 25,000 /ŸHÁ ›Ueƒ g=I w`/uTÁ”e“ Ÿw` 

35,000 /ŸcLd ›Ueƒ g=I w`/uTÃuMØ ¾Ñ”²w SkÝ“ Ÿ10 ¯Sƒ 

uTÁ”e“ Ÿ15 ¯Sƒ uTÃuMØ ê’< እe^ƒ Ãk×M:: 



 

2. የንብረት አስተዳደር ›ªÏ፣  መምሪያና፣ ይህንን የተሸሻለ መመሪያ É”ÒÑ@­‹ e^ LÃ KTªM 

¾}kÖ[ c^}† ¨ÃU ኃLò:- 

 

G/ ukØታ ¨ÃU kØ}† vMJ’ S”ÑÉ ¾Ñ”²w ¨ÃU K?L ¯Ã’ƒ ¡õÁ ¨ÃU 

eÙ• •እ”Ç=Å[ÓKƒ ¾Ö¾k ¨ÃU ¾}kuK K¡õÁ¨< ¨ÃU KeÙታ¨< }eó 

¨ÃU SÁ¹ ¾Ö¾k ¨ÃU ¾}kuK! ¨ÃU 

K/ u”w[ƒ ›e}ÇÅ` }Óv` LÃ Tßu`u` ¨ÃU Ÿንብረት አስተዳደር ›ªÏ መመሪያ 

É”ÒÑ@­‹ Ò` ¨ÃU Ÿ}cÖ¨< ኃLò’ƒ SM"U ›ðíìU Ò` ¾T>n[” }Óv` 

KSðìU' TÉ[Ó ¾T>Ñv¨<” ŸTÉ[Ó KSታkw' }Ñu= ÁMJ’” ’Ñ` 

KSõkÉ' በ”w[ƒ ›e}ÇÅ` LÃ ¾T>ðìU” ¾Tßu`u` }Óv` KSÅup' 

¨ÃU uT>eØ` KS}Óu` u²=I }Óv` S}vu\” ¾T>ÁdÃ eUU’ƒ ¾cÖ! 

Øó}† SJ’< uõ`É u?ƒ c=[ÒÑØ Ÿw` 50,000 ¼hMú ¹! BR¼ uTÃuMØ 

¾ÑN²w SkÝ እ“ Ÿ10 ›Sƒ uTÁ”e Ÿ20 ¯Sƒ uTÃuMØ ê’< •እe^ƒ 

Ãk×M:: 

 

3. T”†¨<U c¨< uS”Óeƒ Ó» �“ ”w[ƒ ›e}ÇÅ` LÃ K}jS c¨< ¨ÃU K}SÅu 

c^}†:- 

 

G/ ¾k[uKƒ” ¨<ú’@ uSÖup LÃ ÁK¨<” Ñ<ÇÃ ¨ÃU ue^ �Lò’~ U¡”Áƒ 

K=k`wKƒ uT>‹M Ñ<ÇÃ LÃ ¾T>cÖ¨<” ¨<d’@ ¨ÃU ¾T>¨eÅ¨<” •`UÍ 

KT³vƒ! ¨ÃU 

K/ uS”Óeƒ Ó» ›ðíìU �“ ”w[ƒ ›e}ÇÅ` LÃ ¾Tßu`u` É`Ñ>ƒ 

�”Ç=ðìU ¨ÃU É`Ñ>~ c=ðìU �”Ç=[Ç ¨ÃU �”Ç=}vu` ¨ÃU KÉ`Ñ>~ 

SðìU G<’@�­‹” KTS‰†ƒ �”Ç=eTT' �”Ç=SdÖ` ¨ÃU �”Ç=ðkÉ 

KTÉ[Ó uTcw Ñ<x KSeÖƒ nM ŸgÆlT½ "k[uKƒ ¨ÃU ŸcÖ¨<! 

Øó}† J„ SÑ‟~ c=[ÒÑØ Ÿw` 50,000 ¼hMú ¹!¼ ÁL’c ¾Ñ”²w SkÝ •“ 

Ÿ10 ¯Sƒ ¾TÁ”e •“ Ÿ20 ¯Sƒ uTÃuMØ ê’< •c^ƒ Ãk×M:: 

  

ገንዘብና ኢኮኖሚ ሌማት ቢሮ ኃሊፊ 

 

                                            ሱሌጣን አሉዪ 

                                             ሏምላ 1/2015 


